АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ ЮЖНО-ОДОЕВСКОЕ

ОДОЕВСКОГО РАЙОНА

        301451 Тульская обл. Одоевский район,  п. Стрелецкий пл. Стрелецкая, д.97, тел (48736)5-37-32                

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _____21.12.2011 г______                                                           № __133__

п. Стрелецкий

«Об утверждении муниципальной услуги   «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района»
В соответствии с  Федеральным законом от  27.07.2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   руководствуясь Уставом муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района,     администрация муниципального образования  Южно-Одоевское Одоевского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить муниципальную услугу «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района» (приложение).
2.  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3 . Постановление вступает в силу со дня его подписания.

  4 . Настоящее постановление опубликовать в газете «Новая жизнь».
Глава администрации

муниципального образования

Южно – Одоевское Одоевского района                                     Н.С. Моисеев
Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района

Полное наименование: Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района

Краткое наименование: Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района

Участвующие организации: администрация муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района (консультирование, контроль, ответственный, прием жалоб, исполнение)

Расширенные сведения:

Описание: Административный регламент по предоставлению администрацией муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района  услуги  по выдаче выписки из похозяйственной книги на домовладение и постановление об утверждении выписки из похозяйственной книги (далее муниципальная услуга или выдача выписки) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальных услуг и создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуге.

Сведения о консультировании: Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации   в ходе приема граждан, по телефону, через электронную почту, информационные стенды или по письменному запросу.

Почтовый адрес администрации:  301451, Тульская область, Одоевский район, п. Стрелецкий, пл. Стрелецкая, д. 97
Телефон: 8 (48736) 5-37-32
 Адрес электронной почты администрации муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района:  adm.iuzhno-odoewskoe@yandex.ru
 

Сведения об обжаловании: Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.
Действия (бездействие) и решения ответственного муниципального работника, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, могут быть обжалованы главе муниципального образования. 

Обращение (жалоба) подается в письменной форме и направляется по почте  или передается лично

Результат оказания: Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление выписки из похозяйсвенной книги  на домовладение и предоставление постановления об утверждении выписки из похозяйственной книги

Сведения об оплате: бесплатно

Основание для отказа: Основанием для приостановления либо отказа выдачи выписки из похозяйственной книги и постановления об утверждении выписки из похозяйственной книги  является отсутствие  документов у заявителя,  в случае отсутствия у администрации  муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района  правовых оснований  осуществления муниципальной услуги;

НПА: Устав МО Южно-Одоевское Одоевского района (дата утверждения 17.04.2006 года, №9-40)

131-ФЗ «Об общих принципах организации местного cамоуправления Российской Федерации 06.10.2003»
112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве» 07.07.2003

51-ФЗ Часть первая Гражданского Кодекса Российской Федерации 30.11.1994

 Конституция Российской Федерации 12.12.1993

Рабочие документы:

- выписка (оригинал)
Комментарий: архивная выписка из похозяйственной книги

- Технический паспорт или выписки из технического паспорта домовладения (копия)

- Право устанавливающие документы на домовладение (копия)

- свидетельства о смерти в случае смерти собственника домовладения (копия)

-Паспорт заявителя (копия)

-Заявление (рабочий документ)

Комментарий: О выдаче выписки из похозяйственной книги на домовладение и постановления об утверждении выписки из похозяйственной книги

Пример заявления:

	                                                                    ОБРАЗЕЦ 

	
	Главе муниципального образования

Южно-Одоевское Одоевского района

Моисееву Н.С.
ИВАНОВА

Ивана Ивановича
зарегистрированного(ной) по 

месту жительства по адресу:

Тульская область, Одоевский район с. Сомово  ул. Ленина, д. 15 

телефон: 

848736 5-55-55


                                                              ЗАЯВЛЕНИЕ

   Прошу выдать выписку из похозяйственной книги и постановление об утверждении выписки из похозяйственной книги на домовладение расположенное по адресу: 

 д. Кошкино, ул. Земляничная, 15  принадлежащее ИВАНОВУ Николаю Ивановичу (умершему 15.12.2010 года) на основании записи в похозяйственной книге №-5, лицевой счет №-126, номер записи 18, расположенное на земельном участке площадью 0,15 га

 Дата  01 июля 2011 года                                                                 ИВАНОВ  Подпись

Шаблон заявления:
	
	Главе муниципального образования Южно-Одоевское
Одоевского района

Моисееву Н.С.
_______________________________

_______________________________

_______________________________

зарегистрированного(ной) по 

месту жительства по адресу:

_______________________________

_______________________________

_______________________________

_______________________________

телефон: 

_______________________________


                                                              ЗАЯВЛЕНИЕ

   Прошу выдать выписку из похозяйственной книги и постановление об утверждении выписки из похозяйственной книги на домовладение расположенное по адресу _________

_____________________________________________________________________________ принадлежащее _______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

на основание _________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 Дата ______________                                                            _________________ Подпись
Процедуры:
 выдача выписки из похозяйственной книги на домовладение и постановления об утверждении выписки из похозяйственной книги
БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги
«Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района »

	Прием и регистрация заявления и документов с целью предоставления муниципальной услуги

	

	
	

	Рассмотрение документов в администрации муниципального образования 



	Проведение проверок представленных заявителем сведений


                                
	Принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги



	Уведомление заявителя о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги



	Заполнение выписки из похозяйственной книги, выдача справки и иных документов


Основание: Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с копиями необходимых документов

Срок выполнения: Письменные обращения Заявителей  поступившие в администрацию муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района, рассматриваются специалистом с учетом времени подготовки ответа Заявителю в срок, не превышающий 10 календарных дня с момента поступления обращения.

Дополнительно:

Результат: Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача  выписки из похозяйственной книги  на домовладение и постановления об утверждении выписки из похозяйственной книги или отказ в предоставлении данной муниципальной услуги

Контроль: Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой  муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района. 
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок по конкретным обращениям Заявителей, содержащим жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 
  В случае выявления нарушений прав Заявителя к виновным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством

Категории получателей: гражданин РФ

Формы обращения: почтой, лично

Основания для отказа:

- отсутствие  документов у заявителя

- Отсутствие копии технического паспорта

Классификаторы: недвижимое имущество

Требования к местам предоставления:

Места для информирования заявителей: Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации   в ходе приема граждан, по телефону, через электронную почту, информационные стенды или по письменному запросу.

Почтовый адрес администрации: 301451 Тульская область, Одоевский район, п. Стрелецкий, пл. Стрелецкая, д. 97
Телефон: 8 (48736) 5-37-32
 Адрес электронной почты администрации муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района:  adm.iuzhno-odoewskoe@yandex.ru
Оборудование мест ожидания: Место ожидания для заявителя  располагается перед кабинетом специалиста, оборудовано одним письменным столом, двумя стульями и информационным стендом. 
Обязанности должностных лиц: За качество предоставления информации в муниципальной услуги  ответственность несет администрация муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района  в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Оформление входа в здание: Вход в здание, в котором размещается администрация, оборудуется информационной табличкой с наименованием  и указанием времени работы и приема граждан.

Требования к сведениям о материалах, размещаемых на стендах:

С целью информирования Заявителей, непосредственно посещающих администрацию,  в помещении администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:

- муниципальных услуг  выдаваемых администрацией муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района 

- режим работы администрации;

- почтовый адрес администрации;

- адрес электронной почты администрации муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Требования к удобству и комфорту мест ожидания:  Место ожидания для заявителя  располагается перед кабинетом специалиста, оборудовано одним письменным столом, двумя стульями и информационным стенд
Требования к удобству и комфорту мест предоставления:

Выдача выписки их похозяйственной книги на домовладение и постановления об утверждении выписки из похозяйственной книги  и консультирование заявителя осуществляется на рабочем месте специалиста, оказывающего муниципальную услугу. 
Для Заявителя с торца рабочего стола устанавливается стул.
Бумага и авторучка может быть предоставлена Заявителю по устному обращению

Глава администрации

муниципального образования

Южно-Одоевское Одоевского района                                       Н.С. Моисеев

